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1. Purpose

This procedure ensures everyone entering the site understands the hazards present and the safety rules before starting

work.

2. Scope

It applies to employees, subcontractors and all visitors accessing the site.

3. Induction Content

Emergency exits, assembly point and emergency contact numbers.

Correct use of personal protective equipment: helmet, safety boots, high-visibility vest.

Restrictions and precautions for working at height, excavation and around heavy equipment.

Procedure for reporting accidents and near misses.

4. Sign-off

The participant must pass a comprehension check and sign the register before accessing the site.

5. Record Keeping

Induction records are kept for at least 3 years after project completion.

6. Roles & Responsibilities

The HSE Officer owns induction delivery and record-keeping; site supervisors confirm no worker begins a task without a

completed induction on file for the current project phase.

7. Refresher Training

A refresher induction is required every 6 months, and immediately after any safety incident on site, for all workers assigned

to the affected area.

8. Visitor-Specific Requirements

Visitors receive a shortened induction covering emergency procedures and PPE only, must be escorted at all times, and are

restricted from active work zones, excavation areas and lifting operations.
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ขั้ นตอนการปฐมนิเทศความปลอดภัยในสถานที่ก่อสร้าง
เอกสารเลขที่: HBG-HSE-009 · เวอร์ชัน 1.0 · บังคับใช้กับ: พนักงาน ผู้รับเหมาช่วง และผู้เยี่ยมชมทุกคน

FREE SAMPLE · LANGUAGE 2 · THAI

1. วัตถุประสงค์

ขั้ นตอนนี้ ช่วยให้มั่นใจว่าทุกคนที่เข้าสู่สถานที่ก่อสร้างเข้าใจอันตรายที่มีอยู่และกฎความปลอดภัยก่อนเริ่มทำงาน

2. ขอบเขต

ใช้กับพนักงาน ผู้รับเหมาช่วง และผู้เยี่ยมชมทุกคนที่เข้าสู่สถานที่

3. เนื้อหาการปฐมนิเทศ

ทางออกฉุกเฉิน จุดรวมพล และหมายเลขโทรศัพท์ฉุกเฉิน

การใช้อุปกรณ์ป้องกันส่วนบุคคลอย่างถูกต้อง ได้แก่ หมวกนิรภัย รองเท้านิรภัย เสื้อสะท้อนแสง

ข้อจำกัดและข้อควรระวังสำหรับการทำงานบนที่สูง การขุด และบริเวณใกล้เครื่องจักรหนัก

ขั้ นตอนการรายงานอุบัติเหตุและเหตุการณ์เกือบเกิดอุบัติเหตุ

4. การลงนามยืนยัน

ผู้เข้าร่วมต้องผ่านการทดสอบความเข้าใจและลงนามในทะเบียนก่อนเข้าสู่สถานที่

5. การเก็บบันทึก

บันทึกการปฐมนิเทศจะถูกเก็บไว้อย่างน้อย 3 ปีหลังจากโครงการเสร็จสิ้ น

6. บทบาทและความรับผิดชอบ

เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย (HSE) รับผิดชอบการจัดปฐมนิเทศและการเก็บบันทึก ส่วนหัวหน้างานประจำไซต์ต้องยืนยันว่าไม่มีคนงานเริ่มงานใดโดย
ไม่มีบันทึกการปฐมนิเทศที่เสร็จสมบูรณ์สำหรับขั้ นตอนปัจจุบันของโครงการ

7. การอบรมทบทวน

ต้องมีการปฐมนิเทศทบทวนทุก 6 เดือน และทันทีหลังเกิดอุบัติเหตุด้านความปลอดภัยใดๆ ในสถานที่ สำหรับคนงานทุกคนที่ได้รับมอบหมายในพื้นที่ที่
ได้รับผลกระทบ

8. ข้อกำหนดเฉพาะสำหรับผู้เยี่ยมชม

ผู้เยี่ยมชมจะได้รับการปฐมนิเทศแบบย่อซึ่ งครอบคลุมเฉพาะขั้ นตอนฉุกเฉินและอุปกรณ์ป้องกันส่วนบุคคลเท่านั้ น ต้องมีผู้ดูแลตลอดเวลา และห้ามเข้า
พื้นที่ทำงานที่ยังดำเนินการอยู่ พื้นที่ขุด และบริเวณปฏิบัติการยก
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